
國立勤益科技大學人文創意學院 

跨領域學分學程申請及獎勵標準作業流程 

1.目的：為增進學院教學成效及執行教育部相關計畫，設立跨院系學程，培養學生第二專長，

以提升就業及進修競爭力。 

2.依據：100 年 2 月 18 日勤益科大教字第 1001000036 號函修頒國立勤益科技大學學分學程實

施辦法。 

3.範圍：本校大學部四技二年級(含)、二技一年級(含)以上學生 

4.權責：教務處課務組、教務處註冊組、學程主持人、學院 

作業流程 
權責單位 

(負責人/分機) 
執行時間 相關表冊 



  

課務組 

 

 

 

學院承辦人 
(邱紋誼/5102) 

學程主持人 

 

學院承辦人 
(邱紋誼/5102) 

 

 

 

 

 

 

 

課務組 

各系辦 

 

 

 

 

 

 

學院承辦人 
(邱紋誼/5102) 

學程主持人 

 

 

 

 

課務組 

 

 

 

學院承辦人 
(邱紋誼/5102) 

學程主持人 

 

開學前 

 

 

 

開學前 

 

 

 

加退選前 

 

 

 

 

 

 

 

 

加退選階段 

 

 

 

 

 

 

 

期末成績公

告 

 

 

 

 

2 週 

 

 

 

 

學期結束前 

 
人文創意產業就業
學程施行細則 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

學分學程證明書申

請表 

 

 

5.作業說明： 

5-1、每學期由課務組發送學程開課通知，由學院承辦人於每學期各系開設課程中篩選屬於

學程開設之課程填報於學程開課申請表，交由課務組於教務系統中登錄。 

5-2、本校大學部四技二年級(含)、二技一年級(含)以上學生，得於規定選課期間向本院申請
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修習學程課程。 

5-3、學生進行學程課程修習：申請人依學程施行細則規定，修讀學程課程。 

5-4、學生課程修讀完申請學程證書：凡修滿學程規定之科目與學分者，得檢具歷年成績單、

學程證書申請表及學程獎勵申請表，向本院申請核發學程證明書及獎勵禮券。 

5-5、學程證書頒發審查：學院承辦人依申請人檢具之歷年成績單進行審核，並呈請院長核示。 

(1)通過： 

學院承辦人於畢業學期結束前，簽請教務長同意核發學程證書。 

     (2)不通過：敘明具體理由，由學院告知申請人，並告知其對決定不服時之救濟管道及

程序。 

5-6、頒發學程證書及獎勵禮券：學程設置單位經審核無誤並簽請教務長同意後，由本校核發

學程證明書。如修完本系應修學分但未完成學程學分，仍可依規定申請畢業，但不得於

畢業後再要求補修學程課程。 

6.控制重點： 

6-1、每學期開學第一週辦理跨領域學分學程說明會，告知學生學程修習情形。 

6-2、檢視學生是否符合修習資格，並統計學程申請人數。 

6-3、檢視學程各項課程修習人數與狀況。 

6-4、於學生提出申請時，檢視是否符合申請學程證書資格。 

6-5、統計符合申請學程證書人數，進行證書印製行政程序。 


